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ORDU EVLERI, ASKERI GAZINOLAR VE SOSYAL TESIiSLER YONETMELIGI

(Resmi Gazete:20.08.2000 Say1: 24146)
BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Tanimlar ve Kanuni Dayanak
Amac

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, ordu evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesis
miudirliiklerinde uygulanacak kadro, kurulus, idare, murakabe ve isletme esaslar1 ile
mubhasebeye iliskin belge ve kayitlarin islenis sekillerini tespit etmektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik, ordu evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesisler
miuddrliiklerini kapsar.

Sihhiye Ordu Evi, Tesis Senedindeki hiikiimler saklidir.

Kadrosuz askeri gazinolar ile kisla gazinolarmin isletilmesi bu Y6netmelige, muhasebe
ve murakabeleri ise 23/11/1967 tarihli ve 12758 sayili Resmi Gazete'de yaymmlanan Askeri
Kantin Yonetmeligi hiikiimlerine tabidir.

Tanimlar
Madde 3- Bu Yonetmelikte gecen;

a) Isletme: Ordu evleri, askeri gazinolar ile sosyal tesisler miuidiirliiklerinde bulunan,
gelir ve giderleri ile isletme ustlleri birbirinden ayr1 olan ve farkli hizmet veren is yerlerini,

b) Envanter: Yil veya ay sonunda; bir degeri 6lcmek, tartmak ve degerlendirmek
suretiyle, bilanco gtintindeki mevcutlari, alacaklar1 ve borglari,

c) Bilanco: Envanterde yer alan kiymetlerin tasnifini ve karsilikli olarak degerlerini
diizenleyen cetveli,

d) Mizan: Kayitlarin ana belgelere dogru olarak gegirilip gecirilmedigini kontrol eden
cetvell,

e) Muhasebeci: Ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesis mudiirliiklerine ait nakdin
hesap islemlerini, mevzuata uygun olarak tutmaktan ytiktimli kisiyi,

f) Sorumlu: ordu evleri, askeri gazinolar ile sosyal tesis miidiirliiklerinde mal, para ve
her cesit kiymetleri teslim alan, elinde bulunduran, kullanan, muhafaza, bakim ve sarfini
yapanlar ile bunlara ait islemleri ytiriiten kisileri,

ifade eder.
Kanuni Dayanak

Madde 4- Bu Yonetmelik, 4/1/1961 tarihli ve 211 sayili Tark Silahli Kuvvetleri ig
Hizmet Kanununun 29/11/1984 tarihli ve 243 sayili Kanun Hiuikmiinde Kararname ile
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degisik 98 ve 7/2/1990 tarihli ve 3612 sayili Kanunla degisik 102 nci maddelerine gore
hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Teskilat ve Gorevler
Kadro

Madde 5- Ordu evi kadrolar ile gerektiginde askeri gazino ve sosyal tesis kadrolari,
Genelkurmay Baskanliginca tespit olunur ve Milli Savunma Bakanligma ait fiili kadrolarda
gosterilir.

Kurulus

Madde 6- Turk Silahli Kuvvetleri personeli arasindaki miinasebet ve irtibat1 artirmak,
mesleki ve igtimai inkisafi kolaylastirmak maksadiyla ve 211 sayilt Ic Hizmet Kanununun 99
uncu maddesine gore;

a) Tumen ve daha tist (Deniz ve Hava Kuvvetlerinde esidi) birlik ve kurumlarin
bulundugu garnizonlarda ordu evleri kurulabilir. Bu yerlerde astsubaylar i¢in de ayrica birer
ordu evi kurulabilir.

b) Daha kiigtik birlik ve kurumlarin bulunduklar1 yerlerde, subay ve astsubaylar igin
birer askeri gazino kurulabilir. Ayrica kislalarda subay, astsubay, uzman erbas, erbas ve erler
icin, birer kisla gazinosu tesis edilir. Thtiya¢ halinde, garnizon komutanhgmn teklifi ve
Genelkurmay Bagkanligimin emri ile ayni garnizonda, her yonden merkezlerine bagh olmak
kaydiyla, birden fazla ordu evi ve askeri gazino subesi acilabilir

(Ek fikra:RG-4/5/2012-28282) I¢ giivenlik ve i¢ giivenligi destekleyen bolgelerde
personelin toplu olarak giivenli bir ortamda ikametinin saglanmasi1 maksadiyla sosyal tesis
stattistinde i¢ glivenlik misafirhaneleri kurulabilir.

idare

Madde 7- Ordu evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesisler, yonetim kurullar ile
kadrolarina atanan veya gorevlendirilen personel tarafindan yonetilir.

a) (Degisik: RG -31/10/2003-25275) Ankara'da bulunan ordu evleri Genelkurmay
Merkez Dairesi Baskanina baglidir. Merkez Dairesi Baskani;, mevcut kanun, yonetmelik,
yonerge esaslarina ve yonetim kurulu kararlarima gore ordu evlerini sevk ve idare eder.
Yonetim kurulu, Genelkurmay Personel Baskaninin baskanhiginda;

1) (Degisik:RG-07/11/2005-25986) Kuvvet Komutanliklar, Jandarma Genel
Komutanlhig: ve Sahil Guivenlik Komutanligi Personel Baskanlari,

2) Milli Savunma Bakanlig1 Personel Dairesi Baskani ve Maliye Dairesi Baskani,

3) Genelkurmay Personel Dairesi Baskani, Adli Misaviri ve Merkez Dairesi
Baskanindan,

tesekkiil eder.

b) (Degisik:RG-13/5/2008-26875)! Ankara’daki diger askeri gazino ve sosyal tesislerin
yonetim kurullari, s6z konusu tesisin isletme sorumlulugunu {iistlenen komutanliklarca,
kendi baglis1 karargah, birlik ve kurumlardan segilecek dort asil ve iki yedek tiyeden
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tesekkiil eder. Bu tiyelerin kidemlisi yonetim kurulu baskanidir. Baskanin katilamadig:
toplantilara en kidemli {iye baskanlik eder.

¢) (Ek:RG-13/5/2008-26875) Ankara disindaki diger garnizonlarda;

1) Ordu evleri ve askeri gazinolarin yonetim kurullari, garnizon komutanliklarinca
garnizondaki, karargah birlik ve kurumlardan segilecek dort asil ve iki yedek tiyeden,

2) Bunlarin disindaki sosyal tesislerin yonetim kurullar: ise; s6z konusu tesisin isletme
sorumlulugunu iistlenen komutanliklarca, (b) bendinde belirtildigi sekilde,

tesekkiil eder. Bu tiyelerin kidemlisi yonetim kurulu bagkanidir. Baskanin katilamadig:
toplantilara en kidemli {iye baskanlik eder.

¢)? Ankara disindaki ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesislerin yonetim kurullari,
her takvim yili basinda, garnizon komutanliginca bir yil siireyle gorevlendirilir. Ayni
tiyelerin tekrar gorevlendirilmesi mumkiindiir.

d) Yonetim kurullariin gorevleri;

1) Ordu evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesislerin, kurulus amaglarina uygun olarak
gelismesini saglamak,

2) Hizmetlerin en iyi ve ucuz sekilde sunulmasi saglamak,
3) Yonetimi kolaylastiracak tedbirleri almak,

4) Yillik ikmal planlar1 disinda; tist komutanlik emirleri, acil ihtiyaglar gibi sebeplerle
meydana gelecek alimlarla ilgili kararlar1 almak,

5) Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerin, denetim kurullarinin denetimi
sonucunda ortaya ¢ikan ihtiyaglarinin temini ile ilgili kararlar1 almaktir.

e) (Degisik:RG-22/3/2008-26824) Ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesisler yonetim
kurullari, en az iki ayda bir defa yonetim kurulu baskaninin ¢agrisi tizerine salt cogunlukla
toplanir. Olaganiistii hallerde yonetim kurulu baskaninin emri ile iki aylik stire dikkate
alimaksizin toplant: yapilabilir.

f) Yonetim kurulunda kararlar ¢cogunlukla alinir. Oylarin esit ¢gikmasi halinde, bagskanin
katildig taraf cogunlugu saglamis kabul edilir.

Tesis Miidiirleri

Madde 8- Her ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesise bir mudiir atanir veya
gorevlendirilir. Mudiir; mevzuat ve yonetim kurulu kararlarina uygun olarak, miidiiri
oldugu tesisisin faaliyetleri ile ilgili hizmet ve isleri yiirtitmekle gorevlidir. Maiyetindeki
personelin diizenli ve verimli bir sekilde calismasindan, tesis, malzeme ve araglarin idare,
bakim ve muhafazasindan sorumludur.

Tesislerde Calisacak Personel

Madde 9- (Degisik birinci fikra:RG-07/11/2005-25986) 31/7/1970 tarihli ve 1324 sayil1
Genelkurmay Baskaniin Gorev ve Yetkilerine Dair Kanun, 31/7/1970 tarihli ve 1325 sayili
Milli Savunma Bakanlig1 Gorev ve Teskilatt Hakkindaki Kanun ile 10/3/1983 tarihli ve 2803
sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanunu ve 2692 sayili Sahil Giuivenlik
Komutanhigr Kanunu uyarinca tespit edilen ve 18/5/1929 tarihli ve 1453 sayili Zabitan ve
Askeri Memurlarin Maasat1 Hakkinda Kanunun 2 nci maddesine gore Turkiye Biiytik Millet
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Meclisince onaylanan Silahli Kuvvetler kadrolar: biinyesindeki ordu evleri, askeri gazino ve
sosyal tesislerin kadrolarinda subay, astsubay, devlet memuru, isci, erbas ve er galistirilabilir.

Ankara'da (Degisik ibare: RG-31/10/2003-25275) Genelkurmay Personel Baskaninin,
diger garnizonlarda, garnizon komutanin onay1 ve yonetim kurulu karari ile ihtiya¢ duyulan
hizmetlerde; ticretleri ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerin gelirlerinden karsilanmak
tizere, birinci fikra disinda sozlesmeli personel calistirilabilir.

UCUNCU BOLUM
Tesislere Giris ve Emniyet

Genel Esaslar

Madde 10- Ordu evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesislerden;

a) (Degisik: RG-21/12/2000 -24267) Tiirk Silahli Kuvvetlerine mensup subay, istisnai
memur, astsubay ve emeklileri ile bunlarin bakmakla ytikiimli olduklari aile fertleri,

b) Muvazzaf veya emekli personelin, saglik fisini kullanma hakkini kaybeden ¢ocuklar:
ve bunlardan evli olanlarin esleri (gelin-damat) ile bakmakla ytikiimlii olunmayan baba ve
annelerinden, giinii birlik kart verilenler,

¢) Tanunmus kisilerden olduklari icin, 6/9/1961 tarihli ve 10889 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Tiirk Silahli Kuvvetleri I¢ Hizmet Yonetmeliginin 31/3/1972 tarihli ve 14145
sayill Resmi Gazete’de yayimlanan degisik 664 tincli maddesi hiikiimlerine gore garnizon
komutanliklarinca kart verilenler,

d) 1076 sayili Yedek Subaylar ve Yedek Askeri Memurlar Kanununa tabi yedek
subaylar,

faydalanir.

(Ek fikra:RG-4/5/2012-28282) I¢ giivenlik bolgelerinde ve i¢ giivenligi destekleyen
bolgelerde kurulan i¢ gtivenlik misafirhanelerinden ise; tiim Tiirk Silahli Kuvvetleri
personeli ve aileleri kuvvet komutanliklari, Jandarma Genel Komutanhig: ve Sahil Giivenlik
Komutanhginca belirlenecek esaslar dahilinde faydalanabilir.

Tesislerden Faydalanma

Madde 11- Tesislere giris, giris kartlari, kiyafet, emniyet, tesislerden istifade, tertip,
diizen ve hizmet esaslari, Genelkurmay Baskanliginca verilen emir ve talimatlara gore
yurutilir.

DORDUNCU BOLUM
Tesislerde Muhasebe Esaslar1

Ana Belge ve Kayitlar

Madde 12- Ordu evleri, kadrolu askeri gazinolar ile sosyal tesis miiduirliiklerinde
tutulacak ana belge ve kayitlar asagida gosterilmistir:

a) (Degisik: RG-13/2/2002-24670) Karar Defteri: Ankara'da (Degisik ibare:RG-
31/10/2003-25275) Genelkurmay Personel Baskani, diger garnizonlarda garnizon komutani
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tarafindan tasdik edilen, biitiin sayfalar1 numaralanan ve miihtirlenen defterdir. Yonetim
kurulunca alinan kararlar, bu deftere yazilir. Karara herhangi bir sekilde istirak etmeyen
tiyenin muhalefet serhi, defterde acikca belirtilir. Yonetim kurulunca alman kararlar,
Ankara'da Genelkurmay Personel Baskani, diger garnizonlarda garnizon komutan
tarafindan onaylanir.

b) Giinliik Defter (Yevmiye Defteri): Kayda gegcirilmesi gereken islemleri tarih sirasiyla
ve maddeler halinde yazmaya mahsus defterdir. Guinliik defterde en az;

1) Madde sira numaras,
2) Tarih,

3) Borclu hesap (Toplayict hesaplar kullanildiginda yardimci hesap isimleri
yazilacaktir.),

4) Alacakli hesap (Toplayict hesaplar kullamildiginda yardimcit hesap isimleri
yazilacaktir.),

5) Meblag (Yardimci hesaplara taksim edilenleri izahat stitununda gosterilir.),
6) Her kaydin dayandig1 belgelerin nevi ve varsa tarih ve numara bilgileri,
bulunur.

Gunluk defterin bas tarafina kullanma talimati konur. Defter olarak kullanildiginda
ciltli ve sayfalart numarali, bilgisayarli muhasebe sistemine gegilmesi halinde ayri ayri
yapraklar halinde ve birbirini takip edecek sekilde numarali olur. Her yil basinda defterin
sag ve sol sayfasinin st kosesi, bilgisayar kagitlarinin ise her sayfasinin sag tist kosesi
mithtirlenir. Defterin son sayfasi, bilgisayar kagitlarinin ise her bilango donemi igin arka
sayfasi, Ankara'da (Degisik ibare:RG-31/10/2003-25275) Genelkurmay Merkez Dairesi
Baskani, diger garnizonlarda garnizon komutani tarafindan onaylanir.

Gunluk defterde bes stitun bulunur. Birinci stituna; guinliik deftere kaydedilen bir
hesap biiytik deftere aktarildiginda bu hesabin biiyiik defterde kaginci sayfaya kaydedildigi
yazilir. Ikinci stituna; giinliik deftere kaydedilen yevmiye maddelerinin sira numaralar
kaydedilir. Ugtincti siituna; yevmiye maddesi kaydedilir. Yevmiye maddesinin st kismma,
o yevmiye kaydimin hangi tarihte yapildig1 kaydedilir. Yevmiye maddesi tamamlandiginda
alt1 ¢izgi ile cizilir. Dordiincii stituna; borclandirilan hesaplarin tutarlar: kaydedilir. Besinci
stituna ise, alacaklandirilan hesaplarin tutarlar1 kaydedilir.

Gunluk defterin her sayfasinin borg ve alacak siitunlarinin alti1 toplanir ve bu toplam
bir sonraki sayfanin ilk satirina toplam nakil olarak islenir.

Gunliik deftere kaydedilen her islem, biiyiik defterdeki ilgili hesaplarina en geg 10 giin
icersinde kaydedilir.

c) Buytik Defter (Defter-i Kebir): Giinliik deftere gecirilmis olan islemleri buradan
alarak sistemli bir surette hesaplara dagitan ve tasnifli olarak bu hesaplarda toplayan
defterdir. Buytik defterde en az;

1) Tarih,
2) Gunliik defter madde numaras,

3) Meblag,
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4) Toplu hesaplarda, yardimci hesaplarin isim bilgileri
bulunur.

Buytuk defter, defter olarak kullanildiginda ciltli ve sayfalar1 numarali, bilgisayarl
muhasebe sistemine gecilmesi halinde ayr1 ayr1 yapraklar halinde ve birbirini takip edecek
sekilde numarali olur. Her yil basinda defterin sag ve sol sayfasin tst kosesi, bilgisayar
kagitlarinin ise her sayfasmin sag tiist kosesi miihiirlenir. Defterin son sayfasi, bilgisayar
kagitlarinin ise her bildnco donemi igin arka sayfasi, Ankara'da (Degisik ibare:RG-
31/10/2003-25275) Genelkurmay Merkez Dairesi Baskani, diger garnizonlarda ise garnizon
komutanlar: tarafindan onaylanur.

Buytuk defter, giinltik defterin hesap gruplarina gore tasnif edilmis seklidir. Yevmiye
defterine tarih sirasina gore alt alta maddeler halinde kaydedilen ticari islemler, biiyiik
deftere aktarilirken her islem ilgili oldugu biiyiik defter hesabinin bor¢ ya da alacakli
sayfalarina kaydedilir. Buytik defterin bas tarafina, defterin kullanma talimati ile hesap plan:
konur. Hesaplarin islem gorme cokluguna gore her hesap i¢in defterde belli sayida yaprak
ayrilir. Hesaplar igin ayrilmis her sayfanin tutar stitunlarinin alti toplanir ve bu toplam
"toplam nakil" olarak bir sonraki sayfanin ilk satirmna islenir.

d) Kasa Defteri: Isletmenin kasa ile ilgili muamelelerinin giinti giiniine yazildig
defterdir. Defterin borg tarafina bir 6nceki giinden devredilen kasa mevcudu, o giin iginde
tahsil edilen nakitler ve giinliik pesin satis tutarlari, alacak tarafina ise o giin icinde yapilan
ddemeler kaydedilir.

Kasaya giren nakitler kasa hesabinin borg tarafina, kasadan ¢ikan nakitler ise kasa
hesabmin alacak tarafina kaydedilir. Kasaya giris ve cikislar nominal deger tizerinden
oldugundan kasa hesab1 ancak borg kalani verir ve bildnconun aktif tarafinda, mevcutlar
arasinda yer alir. Kasa hesabinin bor¢ kalani vermesi, kasada bulunmasi gereken nakit
miktarini gosterir. Her isletmeye ait kasa girdi fisleri guinliik olarak kasa defterine islenir.
Banka kredi kartlari ile yapilan satislar ise "Kredi Kartlarindan Alacaklar" hesabindan takip
edilir, tahsil edildiginde ise "Banka" hesabindan takip edilir.

Kasa defteri defter olarak tutuldugunda, her yil basinda defterin sag ve sol sayfasinin
tist kosesi, bilgisayarli muhasebe sistemine gecildigi takdirde, bilgisayar kagitlarinin sag tist
kosesi miihiirlenir. Defterin son sayfasi, bilgisayar kagitlarinin ise her bilanco dénemi igin
arka sayfasi, Ankara'da (Degisik ibare:RG-31/10/2003-25275) Genelkurmay Merkez Dairesi
Baskan diger garnizonlarda garnizon komutani tarafindan onaylanur.

e) Doseme-Demirbas Kayit Karti: Doseme ve Demirbas esyanin takip edildigi belgedir.
Her Cins Doseme ve Demirbas esyanin miktar ve degerleri ayr1 ayr: kartlarda takip edilir. Yil
sonlarinda miktar ve deger toplamlar1 alinarak devredilir.

Kiymetli malzemelerin fotograflari ¢ekilerek karakteristik bilgileri ile birlikte arsivlenir.
Bilgisayarli muhasebe sistemine gecildiginde yapraklar halinde tutulur.

f) Bilango: Bildngo, her hesap yili sonunda veya gerek goriilen bir tarihte diizenlenen
ve hesaplarin denklestirilmesi ile her hesabin kesin sonucunu gosteren bir cetveldir.
Envanterde ayrintilar ile gosterilen muhtelif kalemler bildngoda toplu olarak gosterilir.
Bilango, aktif ve pasif stitunlardan olusur. Bilanconun aktif yani isletmenin mevcutlarini ve
alacaklarini, pasif yani ise bunlarin finansal kaynaklarim1 yani isletmenin sermayesi ile
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borglarini ifade eder. Aktif degerler bildngonun sol tarafina, pasif degerler ise sag tarafina
yazilir.

Bilangonun aktif ve pasif toplamlar1 birbirine esit olmaldir. Tanzim edildigi donem
sonunda ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerin miidiirlerince onaylanir. Bilanconun
pasif tarafindaki borglar, aktif tarafindaki nakit ve bankadaki miktardan fazla olmamalidir.

g) Kar-Zarar Cetveli: Donem sonlarinda veya yil sonunda bilangoda yer alan hesap
tutarlar dikkate alinarak tanzim edilen cetveldir. Cetvelin bor¢ ve alacak tutarlar: arasindaki
fark, alacak tutarlarmin fazlahigindan ileri geliyorsa kari, bor¢ tutarinin fazlaligindan ileri
geliyorsa zarar1 gosterir. Tanzim edildigi donem sonunda ordu evi, askeri gazino ve sosyal
tesislerin mud{irlerince onaylanir.

h) Envanter Defteri: Isletmenin acilis tarihinde ve miiteakiben her is yili sonunda
¢ikarilan envanterler ve bilancolarin kaydoldugu defterdir. Envanter Defteri ciltli ve sayfalar
miiteselsil sira numarali olur. Envanter, esas itibariyle defter {izerine ¢ikarilir. Isletmeler,
envanterlerini ayrica listeler halinde de tanzim ederler ve listeler icerigi Envanter Defterine
birlestirilerek kaydolunur. Bilgisayarli muhasebe sistemine gecildiginde de ayni islem

yapilir.

Donem sonu envanteri, ayni zamanda gelecek donemin donem basi emtiasidir.
Envanter Defteri, tanzim edildigi donem sonunda ilgili isletme sorumlular1 tarafindan
imzalanarak ilgili tesis mtidiirii tarafindan onaylanir.

1) Devir Teslim Senedi: Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesis miidiirliiklerindeki
mallarin sorumlular arasinda devir-teslimi sirasinda kullanilan bir belgedir. Senedin alt
tarafinda teslim eden, teslim alan kisilerin, mal saymani ve miidiirtin imzalar ile teslim
tarihi bulunur.

i) Gegici ve Kesin Mizan:

Gegici Mizan; mal sayimi yapilmadan once cikartilan ve buytik defter kayitlar ile
glinliik defter kayitlar1 arasindaki uygunlugun kontroliinde kullanilan cetveldir.

Kesin Mizan; fiili mal saymmi yapildiktan ve isletmenin kar-zarar durumunu tespit
ettikten sonra, donem veya yillik kesin hesap sonuglarini belirlemek ve bilanconun esasin
olusturmak tizere diizenlenen cetveldir.

Mizan, donemsel olarak ve genellikle ay sonlarinda c¢ikarilir. Mizan ¢ikarmak igin
sirayla asagidaki islemlere yer verilir:

1) Hesaplar, biiyiik defterdeki veya hesap planindaki siraya gore, bor¢ ve alacak
toplamlari ile birlikte alt alta yazilir.

2) Yazilan tutarlarin toplamlar1 alinir.
3) Her hesabin bor¢ ve alacak kalani hesaplanir ve bulunan tutarlar ilgili stituna yazilir.
4) Borg ve alacak kalanlarinin ayr1 ayri toplamlar: yazilir.

Gecici ve kesin mizanin, bor¢ ve alacak siitunlar1 ile bor¢ kalami ve alacak kalam
stitunlarmin toplamu birbirine esit olmalidir.

Dayanak ve Kontrol Belgeleri
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Madde 13- Tutulmakta olan ana belge ve kayitlarin dogrulugunu ispat icin, ordu
evleri, kadrolu askeri gazino ve sosyal tesis mudiirliiklerinde, ana belge ve kayitlar disinda
tutulacak belgeler asagida gosterilmistir:

a) Giinliik Hasilat Defteri: Isletmelerden toplanan ve tahsil fisi ile kasaya nakit olarak
yatirilan giinliik hasilatin belirlendigi defterdir. Her giintin hasilat1 ayr1 bir sayfada gosterilir.
Her sayfaya paray: yatiran isletme adi, yatirilan tutar, tahsil fisi numaras1 ve tarih, kasa
sorumlusunca yazilir. Defterin alti, kasaci ve muhasebeci tarafindan imzalandiktan sonra,
ordu evi, gazino veya sosyal tesis miuidiirii tarafindan onaylanir. Guinliik Hasilat Defteri ve
Gunluk Hasilat Cetveli ile kontrol edilir. Giinliik Hasilat Defteri, defter olarak tutuldugunda
defterin sayfalari, bilgisayarli muhasebe sistemine gecilmesi durumunda ise ayri ayri
yapraklar halinde, Ankara’da (Degisik ibare: RG-31/10/2003-25275) Genelkurmay Merkez
Dairesi Baskani, diger garnizonlarda garnizon komutarn tarafindan onaylanir .

b) Gelir belgeleri, ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesislerin isletmeleri tarafindan
kesilen yazar kasa fisleri, fatura ve diger fislerdir.

1) Otel Faturasi: Otelde kalan misafirin ¢ikisinda yapilan hizmete gore kesilen
faturadar.

2) Otel-Motel Fisi: Yalniz yatak ticretini kapsayan fistir.

3) Birlesik Fatura: Yatak ticreti ile birlikte gesitli diger hizmetlerin bedellerini de icine
alan faturadar.

4) Aidat Makbuzu: Subay, askeri memur ve astsubay emeklilerinin 6demeleri gereken
aidatlar icin kesilen banka makbuzudur .

5) Cesitli Gelir Faturasi: Dtigiin, kokteyl, ziyafet veya gesitli satislardan elde edilecek
hasilat igin tanzim edilecek faturadir. Faturalar ikiser suret tanzim edjilir. Birinci suret ddeyen
kisiye verilir, ikinci suret ise muhasebede kalir.

c) Muhasebe fisleri:

1) Tahsil (Kasa Girdi) Fisi: Kasaya giren paralarin yatirildigr anda kasa sorumlusu
tarafindan kesilen fistir. Fisin diyecekler stitununda yatirilan paranin ozelligi belirtilir
(gtinliik hasilat, avans iadesi gibi). Ve kasa sorumlusu ile paray1 yatiran tarafindan imzalanur.
Tahsil fisi ti¢ ntisha olarak diizenlenir. Niishalardan biri kasada, biri muhasebede digeri de
paray1 yatiran ilgilide bulunur. Fisin {izerine yevmiye defterindeki madde numaras: yazilir.

2) Tediye (Kasa Cikt1) Fisi: Kasadan ¢ikan paralarin ddendigi anda, kasa sorumlusu
tarafindan kesilen fistir. Fisin diyecekler stitununda, ¢ekilen paranin 6zelligi belirtilir ve kasa
sorumlusu ile paray1 ¢eken tarafindan imzalanir. Tediye fisleri ti¢ niisha olarak diizenlenir.
Niishalardan biri kasada, biri muhasebede digeri de paray: geken ilgilide bulunur. Tediye
fisine kaydedilen muamelelerin faturalar fise ilistirilir. Fisin tizerine yevmiye defterindeki
madde numarasi yazilir.

3) (Degisik:RG-13/2/2002-24670) Mahsup Fisi: Kasay1 ilgilendirmeyen, isletmede nakit
¢ikisina neden olmayan islemlerde kullanilan muhasebe fisleridir.

4) Avans Kredi Fisi: Her turli harcama igin tesis mudiirii tarafindan onaylanan
fislerdir. Avans Kredi Fisi iki suret tanzim edilir. Bu belge ile kasadan nakit para alinir ve
bilahare kapatilir.
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d) Hasilat getiren gider belgeleri: Hasilat getirecek alimlara (satis veya kullanilmak
tizere tiiketilecek yiyecek, icecek veya kullanma maddeleri gibi) ait sarf belgeleridir.
Alimlara ait faturalar veya makbuzlardan ibarettir. Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesisler
tarafindan yapilan alimlarla ilgili faturalarin veya makbuzlarin alt kismu ilgili firma
tarafindan imzalanip kase edilmelidir.

e) Hasilat getirmeyen gider belgeleri: Hemen tiiketilmeyecek olan mal ve sarf
malzemelerine ait alim faturalar1 veya makbuzlardir. Hasilat getiren ve getirmeyen gider
belgeleri, alim islemlerinin ana belgelere gecirilen kayitlarina dayanak olmak tizere
mubhasebede saklanir.

f) Talep Fisi (Istek Formu): Kiler veya depodan gesitli isletmelerde kullanilmak tizere
mal istek ve temininde diizenlenen fistir. Ug niisha olarak diizenlenen bu fis, kiler veya depo
sorumlusu ile mali alacak kisim amiri tarafindan imzalanir. Fisin ilgili kisimlarina mal veya
malzemenin cinsi, miktar1 ve birimi yazilir. Niishalardan biri kilerde veya depoda, digeri
isletmede, iiciinciisii ise muhasebede kalir.

g) Ic Dagitim Belgesi: Kilerden veya depodan c¢ikan malzemenin cins, miktar, fiyat
tutar1 ve nerede hangi maksatla kullanilacagim gosteren belgedir. Ug niisha diizenlenir; biri
mal1 verende, biri teslim alanda, bir niishas: da muhasebede bulunur. I¢ dagitim belgelerine,
kilerden {tiretime verilen ham malzemeler i¢in alis fiyati, satisa verilen mamal malzemeler
icin ise hem alis ve hem de satis fiyat1 yazilir.

h) I¢ Geri Verme Belgesi: Isletmelere ic dagitim belgesi ile teslim edilmis
malzemelerden cesitli nedenlerle kullanilmayacak olanlarin kiler veya depoya geri teslim
edilecegi zaman diizenlenecek belgedir. i¢ Dagitim Belgesi gibi ti¢ niisha diizenlenir.

1) Kiler Karti: Kilerde bulunan mallar icin ayr1 ayr1 tutulan belgelerdir. Kilere giinliik
olarak giren mallarin tarih, fatura numarasi, cinsi, miktar:1 ve tutarm gosterir defterdir.
Mallarin ¢ikisi yapildi ise i¢c dagitim belgesi numarasi ile hangi isletmeye verildigi hakkinda
bilgi verilerek muhasebe ile mutabakat saglanir. Bilgisayarli muhasebe sistemine
gecildiginde yapraklar halinde tutularak ayni islem yapilir.

i) Otelde Kullanilan Kontrol Belgeleri: Otel faturalari, yazar kasa fisleri ve bilgisayar
ciktilari ile birlikte otel gelirinin kontroliine imkan verecek belgelerdir.

1) Otel Oda Beyannamesi: Misafirin; ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerde, genel
ve otel {icretlerinin 6denmesiyle ilgili 6zel kurallara uyacagma dair verdigi bir taahhtitname
oldugu gibi ayn1 zamanda, otele girisi kontrol eden yardimci bir belgedir.

2) Gunluk Otel Musteri Cizelgesi: Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerde kalan
personelin, hangi kat ve hangi odada kaldigmi gosteren ¢izelgedir. Otel oda beyannamesi ile
mutabakatl olmalidur.

j) Lokantada Kullanilan Kontrol Belgeleri:

1) Adisyon Fisi: Lokantada gorev yapan garsonlar tarafindan doldurulan fislerdir.
Adisyon fisleri, her giin aksam yemeginden sonra, garsonlardan ayr1 ayr1 toplanir ve varsa
iadeler c¢ikartilarak her garsona diisen giinliik toplam yemek satis tutar1 hesaplanir. Adisyon
doktm cetvellerinin alt1 lokanta kistm amiri, lokanta kistm subay1 ve adisyon sorumlusu
tarafindan imzalanir. Dort niisha diizenlenen Adisyon fisleri, servis stiresince miisterinin
masasinda veya servantinda bulundurulur. Servis yapildikga siparisler Adisyon fisine ildve
edilir. Bir niishas1 miisteride kalr.
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2) Muaddel ve Maliyet Cetveli: Lokanta isletmesinde ve diger isletmelerde imal
edilmek i¢in alinan malzemelerin imal fiyatlarini belirlemek ic¢in tanzim edilen cetveldir.
Imal icin alinan malzemelerin alis fiyat1 degistikce yeniden diizenlenir.

3) Lokanta Giinliik Yemek Listesi: Lokantada o giin ¢ikarilacak yemek isimleri ile kag
porsiyon cikarilacaginin yer aldig: listedir.

4) Lokanta Giinlitk Yemek Satis Listesi: Aksam yemeginden sonra, bir sonraki giine
devreden yemek tutarlarinin tespit edildigi listedir. Tespit edilen tutarlar, lokanta gtinliik
yemek satis listesinin ilgili satirina yazilir. O giin ¢ikarilan yemekler ve porsiyonlari ile fiyat
ve tutarlar1 da ilgili stituna yazilir. Devreden yemek tutarlar: ile o giin ¢ikarilacak yemek
tutarlar1 toplanir ve yazar kasadan alman “Z” raporu ve kasadaki para ile karsilastirilarak
kontrol saglanir.

5) Lokanta Giinliik Hasilat Cetveli: Giinliik yemek satis listesi ile tespit edilen giinliik
satislarin hasilatinin, garsonlardan ve yazar kasa sorumlusundan imza karsiigi teslim
almarak kasaya yatirildigini gosteren bir belgedir.

k) Dugtin, Kokteyl veya Ziyafet Anlasma Senedi: Dugiin, kokteyl veya ziyafetlerden
evvel yapilan siparislerin 6zel anlasma sartlarmin ve alinan kaparo ve bedelinin tespit
edildigi belgedir.

l) Kiitiiphane, Sinema, Pastahane, Dinlenme Salonu ve Oyun Salonlarinda Kullanilacak
Kontrol Belgeleri:

1) Fisler/Yazar Kasa Fisleri: Her ttirlti mesrubat, pasta, kek gibi maddeler ile belli bir
ticreti olan oyun aletlerinin kullanilmasindan, kitap satisindan ve belli giris ticretlerinden
elde edilen hasilatlar igin kullanilan belgelerdir.

2) Gunluk Hasilat Cetveli : Guinliik hasilatin birlikte veya ayr1 ayr1 kasaya yatirildig:
belgedir.

m) Erkek-Bayan Kuafor Fisleri/Yazar Kasa Fisleri: Erkek ve bayan berberlerinden
alman fticretlere iliskin belgelerdir. Iki suret tanzim edilir. Kocan sureti fis sorumlusunda
digeri ise berber veya kuaforde kalir.

n) Camasirhane ve Terzi Fisleri/Yazar Kasa Fisleri: Camasir yikama, iitii ve kola ile
elbise onarimu ve {ittisti hizmeti karsiliginda alinacak ticretlere iliskin belgelerdir.

0) Ucret Bordrosu: Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerde calisan ticretli isci ve
memurlarin aylik {icretlerinin tahakkuk ettirildigi belgelerdir.

0) Para Teslim Defteri: Gelir getiren yan isletmelerin isletme sorumlularinca, kasa
sorumlusuna yatirilan paralarin yazildig: defterdir. Kasaci, guinltik hasilat cetveline yazar,
ilgili personel imzalar, ilgili personelde bulunan para teslim defterini de kasac1 imzalar.

p) Isletme Defteri: Gelir getiren her isletmenin ayr1 ayr1 tutacag defterdir. Her isletme
icin ayr1 ayr1 aylik isletme durum tablosu tanzim edjlir.

r) (Ek:RG-24/4/2011-27914) Mamul Teslim ve Satis Belgesi: Kilerden imalata yonelik
olarak verilen hammaddelerin, ilgili isletmede mamul héle geldikten sonra satis noktalarina
devri ile ilgili bilgilerin kaydedildigi belgedir.
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Yukarida belirtilen belge ve kayitlara yardimc: olmak tizere; ordu evleri, askeri gazino
ve sosyal tesislerde yonetim kurulu veya muidiirtintn lizum gorduigti diger fis, belge, cetvel
ve kayitlar diizenlenebilir.

Buttin dayanak ve kontrol belgeleri birbirini takip eden sira numarasi alacak sekilde
dtizenlenir.

(Ek fikra:RG-07/11/2005-25986) Ordu Evi Yonetim Sistemi (OYS) ile calisan ordu
evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesislerde, Vergi Usul Kanunu ile ilgili diger Kanun,
Yonetmelik ve Tebliglerin zorunlu kildig bilgileri ve ozellikleri ihtiva etmek ve tizerine
"Kurumlar Vergisinden Muaftir.", "Tasdike Tabi Degildir.", "Gelir ve Katma Deger Vergisi
Kanunundan Muaftir.", ve "Ucretliler Vergi Iadesinde Kullanamaz." ibarelerinin eklenmesi
sartiyla miisteri satis fisi, denetimlerde, yazar kasalar tarafindan verilen yazar kasa satis fisi
gibi islem gortir.

BESINCI BOLUM
Denetleme

Denetleme Esaslar1
Madde 14- Ordu evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesisler;
a) Idari denetleme,
b) Ozel denetleme,
¢) Durum denetlemesi,
d) Hesap denetlemesi,
olmak tizere dort gesit denetlemeye tabi tutulur.
Idari Denetleme
Madde 15-(Degisik:RG-24/4/2011-27914)

Idari denetleme, tesislerin faaliyetlerinin yakindan ve siirekli olarak kontrol ve takip
edilmesini saglamak amaciyla; ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesis denetleme kurullar:
tarafindan yapilir. Garnizon komutanliklarinca bir yil i¢in gorevlendirilecek denetleme
kurulu, s6z konusu tesislerde gorevli personelin disinda olacak sekilde; biri maliye
(Dz.K.K.iginda ikmal) sinifina mensup tiye olmak tizere asgari ti¢ ve tek sayida personelden
olusturulur. En kidemli personel idari denetleme heyeti baskanidir. Garnizonda maliye simif1
personel bulunmamas: durumunda, bagh olunan tist birlikten istekte bulunulur. Garnizon
icerisinde fiyatlarin kontrol ve mukayesesini saglamak maksadiyla, tek ordu evi, askeri
gazino ve sosyal tesis bulunan garnizonlarda bir denetleme kurulu; birden fazla ordu evi,
askeri gazino ve sosyal tesis bulunan garnizonlarda ise ihtiya¢ halinde ordu evleri, askeri
gazinolar ve sosyal tesisler icin ayri ayri denetleme kurullari olusturulur. Ankara
Garnizonunda, Milli Savunma Bakanligi, Kuvvet Komutanliklari, Jandarma Genel
Komutanlig1 ve Sahil Gtivenlik Komutanligindan birer temsilci, bir y1l stireyle, Genelkurmay
Ikinci Bagkami tarafindan gorevlendirilir. Idari denetleme kurulu faaliyeti siirekli olup, ti¢
ayda bir icra edilecek idari denetlemelere iliskin sonugclar, garnizon komutan: ve yonetim
kuruluna bir rapor ile bildirilir.

Idari Denetleme Raporu
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Madde 16- idari denetleme raporlarinda;

a) Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesis muhasebe kayitlarinin ustiliine uygun tutulup
tutulmadigy,

b) Bina, doseme-demirbas ve esyanin kullanma, bakim ve muhafazasinin uygun
yapilip yapilmadigi,

c) Her gelir kaynag1 ve gider bolimii ayr1 ayr1 gosterilmek kaydiyla, ti¢ aylik devreler
halinde i¢inde gelir ve gider miktarlarmnin nelerden ibaret oldugu ve belgeler ile defter
kayitlar1 arasinda mutabakatin bulunup bulunmadigi,

d) Tesisler arasindaki fiyat farkhiliklarinin hangi nedenlerden kaynaklandigi ve
almabilecek tedbirlerle ilgili yonetim kuruluna yapilacak tekliflerin olup olmadigy,

e) Ordu evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesislere ait diger faaliyetlerin ytirtrliikteki
mevzuat hiikiimlerine uygun cereyan edip etmedigi,

belirtilir.
Ozel Denetleme

Madde 17- Ozel denetleme; Ankara'da Genelkurmay Ikinci Baskany, diger
garnizonlarda garnizon komutaninca veya daha tist komutanliklarca, 6grenilmesi gerekli her
turlti konunun aydinlatilmasi igin basvurulacak bir denetleme yoludur.

Idari denetleme konularinda olabilecegi gibi, bunun disinda bir veya birkag konuyu da
kapsayabilir.

Durum Denetlemesi

Madde 18- (Degisik:RG-07/11/2005-25986)

Durum denetlemesi; ordu evleri, askeri gazinolar ve sosyal tesislerin, herhangi bir
tarihteki durumu ile bu tarihteki fiili mevcutlarinin muhasebe kayitlarina uygun olup
olmadiginin tespiti amaciyla, Milli Savunma Bakanlhig1 Teftis Dairesi Bagkanlig ile Igisleri
Bakanlig1 Jandarma Genel Komutanhigi ve Sahil Giivenlik Komutanhgr Teftis Kurullar
Baskanlig1 6zel miifettisleri tarafindan, kendi talimatlarina uygun olarak yapalir.

Hesap Denetlemesi
Madde 19- (Degisik:RG-07/11/2005-25986)

Hesap denetlemesi; bir hesap yili igerisindeki biitiin gelir ve gider belgelerinin
incelenmesi ve kesin kanaate varilmasi amaciyla; Milli Savunma Bakanhig1 Teftis Dairesi
Baskanlig1 miifettisleri ve Icisleri Bakanlig1 Jandarma Genel Komutanlig1 ve Sahil Giivenlik
Komutanhg Teftis Kurullar: tarafindan kendi Hesap Teftis Yonetmelikleri esaslarina gore

yapilir.

Denetim Yapanlarin Sorumlulugu

Madde 20- Miifettis ve denetleyiciler, gorevlerini tam ve zamaninda yapmak,
denetleme sonuglarini ilgili makama bildirmekle ytiktimltidiirler.

ALTINCI BOLUM
Sermaye ve Satis Fiyatlari ile Thtiyaclarin Tespit ve Temin Esaslar1

Tesislerin Sermayeleri
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Madde 21- Ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesislerin sermayeleri;
a) Isletme gelirlerinden,

b) Uye aidatlarindan,

c) Teberrulardan,

d) Milli Savunma Bakanlig1 biitgesinden konulacak ¢deneklerden
tesekkiil eder.

Uye Aidatlar1

Madde 22- Uye aidatlar1 asagidaki esaslara gore toplanir:

a) (Degisik:RG-4/5/2012-28282) Biitiin garnizonlarda her seviyedeki birlik, karargah ve
kurumlarda gorevli muvazzaf personelin briit maasindan birlik mutemetlerince, binde bir

oraninda tiye aidati kesilerek, Genelkurmay Baskanliginca actirilan banka hesabina yatirilir.

b) (Degisik:RG-4/5/2012-28282) Subay, istisnal memur, askerli memur ve astsubay
emeklileri, ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislere girebilmek i¢in her yil yayimlanan tiye
aidat cizelgesine gore, aidatlarim1 ordu evi veya askeri gazino miidirliiklerine 6derler ve
karsihiginda tiye aidat pulu alirlar. Bu pul giris kart: tizerine yapistirihir. Uye aidatlar1 ordu

evi veya askeri gazino miidiirliiklerince Genelkurmay Baskanlig1 hesabina yatirilir.
c) (Miilga:RG-4/5/2012-28282)
d) (Miilga:RG-4/5/2012-28282)

e) (Miilga:RG-4/5/2012-28282)
Teberrular

Madde 23- Teberrular;

a) (Degisik:RG-4/5/2012-28282) Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislere giris karti
verilen hak sahiplerinden alinan teberrular ve kart ticretlerinin Genelkurmay Baskanliginca
orduevleri, askeri gazino ve sosyal tesisler adina bu amacla agilan banka hesabina yatirilmasi

garnizon komutanhginca saglanir.

b) (Degisik:RG-4/5/2012-28282 Bu teberrulardan, taminmis kisi kart ticretlerinin kart
uretim {icreti disinda kalan miktariin tamami, kartin tiretilmesini miiteakip, Genelkurmay

Baskanliginca karti talep eden garnizon komutanligiin hesabina aktarilir.

¢) (Miilga:RG-4/5/2012-28282)
Promosyon ve Hibe

Madde 24- Garnizon komutanliklarinca, ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesisler
adina firmalar ile yapilan sozlesmeler geregi alinan promosyon ve hibe gelirlerinin tamamz,
mal veya nakit olarak tesis sermayelerine mutlaka girilir. Nakit olarak almanlar kasa

RO SEPPUE T2



W das

hesabina, mal olarak alinanlardan demirbas olanlar demirbas hesabina, digerleri ise kiler
hesabina girilir. Bu hususlarin takibi komutan sorumlulugu olup idari, 6zel, durum ve hesap
denetlemelerinde mutlaka aranir.

Gelirlerin Kullanim1
MADDE 25 - (Degisik:RG-4/5/2012-28282)

Ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesislerin gelirlerinin kullanim esas ve usulleri

asagida agiklanmustr;

a) Ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesislerin isletmelerinden elde edilen gelirler, bu
tesislerin yenilenmesi, idamesi, modern hale getirilmesi ile bu tesislerde kurulmus veya
kurulacak kitapliklarin tesis ve zenginlestirilmesi maksadi disinda kullanilamaz. Ancak, s6z
konusu gelirlerle alinmis, zamanla kullanim dis1 kalmis, kullanilabilir durumdaki ihtiyag
fazlas1 malzemeler, tanzim edilecek bir tutanakla ordu evleri, askeri gazino ve sosyal
tesislerin baglh oldugu asgari tugay ve esidi komutanligin izniyle diger birlik, karargah ve
kurumlara devredilebilir. Teslim alan birlik¢e irada alindigini gosteren belge kayit numarasi,
hesap teftisinde gosterilmek tizere mali veren ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesislerin

saymanligina bildirilir.

b) 22 ve 23 tincti maddeler kapsaminda Genelkurmay Baskanlig1 hesabinda toplanan
tye aidatlar1 ve kart ticretleri, orduevleri, askeri gazino ve sosyal tesislerin tefris, bakim ve
onarim ile mal ve hizmet alimina iliskin ihtiyaglarimin karsilanmasinda kullanilir. Bu

maksatla;

1) Kuvvet Komutanliklari, Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Guvenlik
Komutanhiginca s6z konusu tesislerin ihtiyag cizelgeleri destekleyici belge ve bilgilerle

Genelkurmay Baskanligina bildirilir.

2) Talep edilen ihtiyaclarin karsilanmasi ve Genelkurmay Baskanligi hesabinda
toplanan tiye aidatlar1 ve kart ticretlerinin tahsisi islemleri, Thtiyac Degerlendirme ve Kaynak
Tahsis Komisyonu tarafindan yirttiilir. Bu komisyon, Genelkurmay Personel Baskaninin
Baskanliginda; kuvvet komutanliklari, Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Guvenlik
Komutanligi Personel Baskanlari, Milli Savunma Bakanligi Personel Dairesi Baskani ve
Maliye Dairesi Baskani, Genelkurmay Personel Islem Dairesi Baskani, Adli Miisaviri veya
temsilcisi ile Merkez Dairesi Baskanindan olusur. Bu komisyonun, isleyisi ve sekretarya
hizmetlerinin yiritilmesine iliskin usul ve esaslar Genelkurmay Baskanliginca

yaymmlanacak yonerge ile belirlenir. Komisyon kararlarini Genelkurmay Ikinci Baskani
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3) Kaynak tahsis edilen makamlarca, ihtiya¢ duyulan islerin tamamlanmasin
miiteakip, tim harcama belgelerinin ve tamamlayict diger evrakin onayli suretleri

Genelkurmay Personel Baskanligina gonderilir.
Ihtiyaclarin Tespiti

Madde 26- Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerin, demirbas yenileme, bina ve
tesisin biiylik onarim ve tadilat gibi senelik ihtiyacglari, her yilin Aralik aymnda, bahse konu
tinitenin idari heyeti ve yonetim kurulu {iiyelerince miistereken tespit edilir. Yonetim
kurulunca bir ikmal planina baglanir. Tkmal planlari, ihtiyaglarin temin edilecegi tarihleri,
senelik gelir ve giderleri kapsar.

Ihtiyaclarin Temini

Madde 27- Ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesislerin ihtiyaglarnin temini,
asagidaki esaslara uygun olarak saglanir:

a) Muhafazasi miimkiin olan maddeler eldeki mevcut imkanlar nispetinde (sermaye,
kredi) toptan alinir. Ciirtime ve bozulma sebebiyle muhafazasi miimkiin olmayan maddeler
ile acil ihtiyaclar igin ise, oncelikle sabit fiyatla uzun stireli sozlesme yapmak yoluna gidilir.
Bu miimkiin olmadig: takdirde giinliik alim seklinde tedarik edilir.

b) Ordu evleri, askeri gazino ve sosyal tesislerde ihtiya¢c maddelerinin hipermarketler,
toptancit halleri ve kamu iktisadi tesebbiislerinden oncelikle alinmasi esastir. Bu olmadig:
takdirde perakende alim yapilabilir. Tesislere alinacak malzemelerden kamu iktisadi
tesebbiislerinden alinanlarda, onayl bir fatura yeterli olur.

¢) Kamu iktisadi tesebbiisleri disinda yapilan alimlarda, kapal teklif alma veya acik
eksiltme ustli uygulanir. Her iki durumda da piyasadan en az ii¢ yerden teklif alinir veya
benzer teklif sahibi cagrilarak rekabeti artirici tedbirler almnir. Her iki ustilde de tekliflerin
icinde yazilan fiyatlar ile kisilerin sozlu olarak verdigi fiyatlar mutlaka bir tutanak altina
almir. Bu tutanaklara istinaden satin alma heyeti isi bir karara baglar ve alman karar
gercevesinde tinite muidiirtintin imzasini miiteakip alim gerceklesir.

d) Alimlar, piyasa hareketleri goz ontine alinarak, senelik veya alt1 aylik gibi uzun
sureli sozlesmelere baglanmak kaydr ile yapilabilir. Bu baglantilar tinite sorumlularinca
yapilir, tesis miidiirtince onaylanir.

e) Acil olarak yapilacak alimlar igin piyasadan en giivenilir firmalar tespit edilerek,
aciliyetin verdigi zaman eksikliginin fiyatlara yansimasin onleyici tedbirler alinir.

f) Milli Savunma Bakanlig1 biitcesinden gelen 6deneklerle yapilan alimlar bu heyet
tarafindan yapilmaz. Bu Odeneklerle yapilacak alimlar garnizon satin alma komisyon
baskanliklarinca yapilir. Birden fazla satin alma komisyonu bulunan illerde ise, alimi
yapacak komisyon baslangicta garnizon komutani tarafindan belirlenir.

g) (Ek: RG-7/5/2002-24748) Orduevi, askeri gazino ve sosyal tesislerde, 6zel bir ihtisas
gerektiren hizmetlerin; personel yetersizligi veya maliyeti nedeniyle verilmemesi
durumunda bu hizmetler hizmet alinmasi yoluyla disaridan karsilanabilir. S6z konusu
hizmetlerin muhasebe kayitlar1 Yonetmelik esaslarina uygun olarak giinliik tutulur.

Satis Fiyatlar1
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Madde 28- Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerde satis fiyatlar1 asagidaki sekilde
tespit edilir.

a) (Degisik:RG-12/11/2011-28110) Lokanta, biife gibi yiyecek ve icecege iliskin imal
edilen veya ilave bir hizmet ile satisa sunulan mallarda aylik ortalama kar orani;, Katma
Deger Vergisi eklenmemis fiyatin ytizde kirk (% 40)mi, tzerinde ve iceriginde hicbir
degisiklik yapilmadan alis fiyatitizerine tesis kar1 konularak alinip satilan ticari mallarda ise
ytizde on (% 10)'unu asamaz. Katma Deger Vergisi tutar1 ¢ciplak maliyete ilave edilerek, satis
fiyat1 tespit edilir.

b) Bar, biife gibi yerlerde satilan ve fiyatlar1 devlet tarafindan belirlenen mallar (Icki,
sigara, gazete) etiket fiyatlarindan satilir.

) Pegete, kiirdan, kolonya, kolonyali mendil ile tuz, sirke, ketcap, hardal, mayonez,
limon, yag gibi isletme gideri olarak kabul edilen malzemeler ile yemek pisirilen ve yemek
yenilen 1slak ve kuru mekanlarin temizliginde ve ildglanmasinda kullanilan tuvalet kagids,
s1v1 sabun gibi her turlt kimyevi temizleyici, agartici, parlatici, sertlik giderici, ayrica emici
ve kemirici hasarata karsi ildglama malzemeleri ile zirai ve kimyevi ilaglarla ildglanmasi
dahil, kullanilan her tiirlii malzeme icin ¢iplak maliyetin {izerine, ytizde bese (%5) kadar
isletme gideri ilave edilir. Isletme faturalari ayr1 yerde muhafaza edilir ve genel giderlere
dahil edilmez.

d) Bunlarin disinda her hangi bir isim altinda fiyatlara ilave yapilmaz.

Ambalajli, kullanma tarihi bulunan, garanti siiresi olan ve alimlarda sozlesme geregi
belli stirelerde degistirilme garantisi verilen malzemelerde, kesinlikle fire kabul edilmez ve
bu sekilde fire islemi yapan tiniteye, fire miktar1 kadar zimmet cikarilir.

YEDINCI BOLUM
Satin Alma ve Muayene Esaslari Tle Belgeler
Alimlar

Madde 29- Alimlar, ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesis miidiirlerinin kadrolarinda
olmamas1 halinde segecegi, en az iki kisiden olusan "satin alma heyeti" marifetiyle yapilir.
Alim her durumda midiirtin onayi ile kesinlesir. Ihtiyaglarin tespitine ve tespit edilen
ihtiyaglarin alimina, yonetim kurulu ile tesis miidiirti tarafindan miistereken karar verilir.
Satin alma heyeti alim1 yapar ve miidiirtin onay1 ile alim gergeklesir. Denetim gorevi ise
denetim kurulu tarafindan yapailir.

Muayene

Madde 30- Bu tinitelerde muayene heyeti, tinite mudiirii tarafindan teskil edilen en az
iki kisilik bir heyet ile alim heyetinde gorevli olmayan mal sorumlusundan olusur. Bu
heyetin gorevi, tinite doner sermayesine dahil olacak her ttirlti malzemenin muayenesini
Silahli Kuvvetler Mal Muayene Talimati esaslarina uygun olarak

yapmaktir. Muayenede garnizon muayene komisyonunun imkanlarindan istifade
edilebilir. Milli Savunma Bakanlig1 biitgesinden alman mallarin muayenesi ise garnizon
muayene komisyonunca yapilir.

Tesellum islemi; muayene heyetinin, alinan malin muayenesini uygun gormesini
miiteakip gerceklesir. Bu islemi miiteakiben teselliim edilen mallar, muhasebe boliimiinde
bahsedilen belgelerle isleme alinir. Muayene heyetinin alinan mallar1 kontrol edebilmesi icin
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kiler ve mutfagin haricinde mevsim sartlar1 da goéz ontinde bulundurularak bir muayene yeri
tahsis edilir. Muayenede uygun goriilen mallar sayilarak, tartilarak ve olgtilerek kilere teslim
edilir.

Kayit Silme

Madde 31- Ordu evi, askeri gazino ve sosyal tesislerde kayit silme islemleri asagidaki
sekilde yurutiliir.

a) Milli Savunma Bakanlig1 biitgesinden alinan malzemeler:

1) Kayd:i silinecek malzeme garnizon muayene komisyonuna sunulur. Uygun
gortilenler bir liste halinde gikarilir.

2) Bu listede yer alanlar "lade Belgesi" ile ilgili saymanliklarina iade edilerek mal
sorumlusunun zimmetinden disuriiliir. Baska bir islem yapilmaz. Bu malzemelerin kayit
silme islemi ilgili saymanliklarinca yapilir.

b) (Degisik bent: RG-31/10/2003-25275) Sermayelerinde goriinen ve demirbas
hesabinda yer verilen malzemeler

1) Kaydai silinecek malzemeler 6n muayene raporu ile garnizon muayene komisyonuna
sunulur. Bu komisyonun ayiklamasin takiben kayit silmeye esas malzemeler belirlenir.

2) Kayit silmeye esas malzemeler igin Ordu Mali Kayit Silme Yonetmeliginde belirtilen
kayit silme belgesi diizenlenir.

3) Kayit silme belgesindeki birlik komutani boltimiinti, tesis miidiirii imzalar.
4) Garnizon muayene komisyonu, ilgili boltimlerini imzalar.

5) Ankara Garnizonunda Genelkurmay Merkez Dairesi Bagkaninin, diger
garnizonlarda ise garnizon komutaninin imzasi ve miihrii ile kayit silme gerceklesir. Kayd1
silinen malzemeler 6ncelikle askeri kisvesinden kurtarilarak toptan satisa sunulur ve satilirsa
geliri sermayeye ilave edilir. Bu malzemeler satilmadig1 takdirde, ayiklamay: miiteakip
diizenlenecek bir imha tutanag ile yakilarak, kirilarak, gomiilerek veya benzeri ustllerle
imha edilir. Ayiklama neticesinde elde edilen malzemeler bir tutanakla sarf edilir ve hicbir
suretle baska amac i¢in kullanilamaz.

c) Kadrosuz askeri gazino ve sosyal tesislerdeki her tiirlii malzemenin kayit silme
islemleri tinite miidiirlerinin teklifi ile ilgili saymanliklarinca yapalir.

Belgelerin Bastirilmasi ve Kontrolii
Madde 32- Belgelerin bastirilmas: ve kontrolii asagidaki esaslar gercevesinde yapilir:

a) Ana dayanak ve yardimci belgeler, bu Yonetmelikteki ¢rneklerine uygun olarak her
yil tinite gelirlerinden karsilanmak tizere bastirilir.

b) Bu {initelerin isletmelerinde kullanilan her tiirlt defter, cetvel, fatura, fis, bilet ve
markalar miidiirtin emriyle muhasebe veya nakit ile ilgili bir baska kisi veya kurul
tarafindan en az i¢ ayda bir kontrolden gegirilir.

c) Bu Yonetmelikte ad1 gecen belgelerin, Yonetmelik esaslarina ve drneklerine uygun
olarak zamaninda ve tam olarak bastirilmasi ve kullanilmasindan ilgili tinite miidiirleri,
kayitlarin tutulmasindan muhasebeci, tinite igindeki isletmelerin kayitlarindan kisim
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amirleri, donem veya ay sonu envanterinin ¢ikarilip bildngo ve kesin mizanin {inite
miuidiiriine imzalatilmasmi miiteakip biittin heyet sorumludur.

SEKIZINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirliikten Kaldirma

Madde 33- 8/10/1990 tarihli Ordu Evleri ve Askeri Gazinolar Yonetmeligi (MSYY 58-
1) yurtrliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

Madde 34- Sayistay’'in gortisii alinarak hazirlanan bu Yonetmelik, Resmi Gazete'de
yaymmlanmasini takip eden ay basinda ytrtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 35- Bu Yoénetmelik hiikiimlerini Milli Savunma ve Icisleri Bakanlar yurittir.

(1) 13/5/2008 tarihli ve 26875 sayil1 Resmi Gazete’de yaymmlanan Ordu Evleri, Askeri
Gazinolar ve Sosyal Tesisler Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik ile
yapilan degisiklikler, bu degisikliklerin yayimini takip eden aybasinda ytirtirltige girer.

(2) 13/5/2008 tarihli ve 26875 sayil1 Resmi Gazete’de yaymmlanan Ordu Evleri, Askeri
Gazinolar ve Sosyal Tesisler Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmeligin 1
inci maddesi uyarinca, (b) bendinden sonra gelmek tizere (c) bendi eklenmis ve degisiklikten
onceki (c) bendi (¢) bendi olarak degistirilmistir.



